请  假  单
  院（系）：安徽大学管理学院                              年   月   日                                  

	姓名
	
	学号
	
	年级
	
	专业
	

	联系电话
	
	家长姓名和电话
	

	请假时间：     年    月    日    时  至     年   月    日    时

	请假事由:

        申请人签名               

	辅导员意见
	 签名

	院（系）教学办意见
	                                 签章

	院（系）意见
	                                 签名

	教务处（备案）
	

	销假
	                           辅导员签名


1.《安徽大学本科学生学籍管理规定(修订)》第十六条规定：学生请假应由本人提出书面申请，3日内由辅导员审批；3日（含）以上至1周，由院（系）教学办公室审批；1周以上的，由院长或系主任审批并送教务处备案；事假一般不得超过2周，因病请假必须附校医院诊断证明；学生请假期满应及时销假。

2.请假单一式3份，经审批后，分别送任课教师、辅导员或教学办各1份。请假1周以上的，另须增加1份送教务处备案。

3.提示：公假附公假条；病假附校医院或县级以上医院证明，其他附相关证明；请假期满须及时销假。
